Zatgcznik 1

do Zarzadzenia nr 7/2019

Dyrektora Zespotu Szkot w Krzemienicy
z 28 sierpnia 2019 r.

Regulamin funkcjonowania
dziennika elektronicznego

w Zespole Szkol w Krzemienicy

Krzemienica * 2019



|. Podstawa prawna

§1
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U.2017 r. poz.1646)
. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz.U.2018.996 t.j)

I1. Postanowienia ogodlne

§2
. W Zespole Szkot w Krzemienicy dokumentacje zajec¢ przedszkola oraz szkoty
podstawowej prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego e-
dziennikiem, za posrednictwem strony internetowe;j
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaczarna.
Oprogramowanie oraz ustugi z jego obsluga dostarczane sg przez firme¢ zewngtrzng
VULCAN z Wroctawia. Podstawa dzialania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajace;
1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.
. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego oraz pracownicy przedszkola i szkoty, ktorzy majg bezposredni
dostgp do edycji 1 przegladania danych. Szczegdtowa odpowiedzialno$¢ obu stron
reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce
prawa.
. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot w Krzemienicy. Dyrektor nie jest
zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicow lub prawnych opiekunéw na
przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem dziennika elektronicznego,
wynikajacych z przepisow prawa.
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
Z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekuficzej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U.2017 r. poz.1646).
. W dzienniku elektronicznym przedszkola umieszcza si¢ w szczegdlnosci: tematy zajec,
frekwencje oraz komunikaty.
. W dzienniku elektronicznym szkoty umieszcza si¢ w szczegdlno$ci: oceny czastkowe,
oceny poélroczne i1 roczne, frekwencje, tematy zaje¢ i terminy sprawdziandw, uwagi
ucznidow, zastgpstwa, wybrane zadania domowe, komunikaty.
. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy, rodzice/prawni opiekunowie



ucznidéw zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

8. Dziennik elektroniczny dziata w oparciu o zasady ustanowione w Statucie.

9. Rodzicom uczniéw na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego. Procedura uzyskania dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie
internetowej szkoty.

10. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

I11. Konta uzytkownikow e-dziennika
§3

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktore osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
1 hasto.

3. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiednie;j
kartoteki przez szkolnego administratora dziennika, sekretariat szkoly lub wychowawce
Klasy.

4. Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi si¢ sktadaé,
z co najmniej 8 znakdéw i by¢ kombinacja liter i cyfr, oraz duzych i matych znakow.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

5. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
i hastem do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.

6. Pracownicy, wlacznie ze szkolnym administratorem dziennika nie maja wgladu do haset
poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

7. Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkote¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie w jego obecnosci
lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieczno$ci moga uzyskac
prawo dostepu do dziennika elektronicznego za pomoca konta GOSC.

§4
1. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace

odpowiadajace im uprawnienia:

1) SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan): uprawnienia

wynikajace z umowy.

2) ADMINISTRATOR DZIENNIKA:
a) dostep do modutu Administrowanie;
b) zarzadzanie wszystkimi danymi Zespotu Szkot: jednostki, grupy, klasy, przedszkolaki,

uczniowie, nauczyciele, przedmioty, zajecia;

c) wglad w liste kont uzytkownikow;
d) dostgp do wiadomosci systemowych;
e) dostep do konfiguracji konta;
f) dostep do wydrukow;



g) dostep do eksportow;
h) zarzadzanie planem lekcji, planowanie zastepstw;
1) nadawanie uprawnien dla uzytkownikow;
j) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
3) DYREKTOR:
a) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat;
b) przegladanie ocen wszystkich uczniow;
c) przegladanie frekwencji wszystkich ucznidéw i przedszkolakow;
d) dostep do wiadomosci systemowych;
e) dostep do wydrukow;
f) dostep do eksportow;
g) zarzadzanie planem lekcji, planowanie zastepstw;
h) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
4) WYCHOWAWCA GRUPY/KLASY:
a) dostep do modutu Dziennik;
b) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
C) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych zajec;
d) zarzadzanie frekwencja w grupie/klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca;
e) edycja danych przedszkolakow i uczniow w grupie/klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcg;
f) wglad w statystyki;
g) przegladanie ocen wszystkich uczniow;
h) przegladanie frekwencji;
i) dostep do wiadomosci systemowych;
j) dostep do wydrukow;
k) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
5) NAUCZYCIEL:
a) dostep do modutu Dziennik;
b) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji;
C) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych zajec;
d) dostep do wiadomosci systemowych,;
e) wglad w rozne statystyki;
f) dostep do wydrukow zwigzanych ze swoja praca;
g) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci;
6) PEDAGOG:
a) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (lgcznie z danymi
szczegolnymi);
b) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci;
c) dostep do modutu zastepstwa.
7) SEKRETARIAT:
a) pehy dostep do modutu Sekretariat;
b) gromadzenie danych przedszkolakéw/uczniéw, niezbednych do odwzorowania
podstawowej dokumentacji;
C) przebiegu nauczania: ksi¢gi uczniow, ksiggi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji
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1 innych dokumentéws;
d) dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzaminéw zewngetrznych;
e) dostep do wiadomosci systemowych;
f) dostep do wydrukow;
g) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
8) RODZIC/PRAWNY OPIEKUN UCZNIA:
a) dostep do modutu Uczen;
b) przegladanie ocen swojego dziecka;
C) przegladanie nieobecnosci swojego dziecka;
d) przegladanie uwag swojego dziecka;
e) dostep do wiadomosci systemowych;
f) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
9) UCZEN:
a) dostep do modutu Uczen;
b) przegladanie ocen;
C) przegladanie nieobecnosci;
d) dostgp do wiadomosci systemowych;
e) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
10) GOSC:
a) konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzacego i organu nadzoru
pedagogicznego;
b) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czgéci Dziennik oddziatu.

§5
1. Przypisanie osoby do danego konta, w szczegolnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich,
sekretariatu oraz administratorskich moga by¢ zmieniane przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego oraz Superadministratora.
2. Przypisanie do kont Rodzic sa wykonywane przez wychowawce, sekretariat szkoty lub
szkolnego administratora e-dziennika.

IV. Obieg informacji w dzienniku elektronicznym (dotyczy szkotly)
§6

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza wszystkie
moduly w szczego6lnosci modut wiadomosci.

2. Rownoczes$nie w szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji
z  rodzicami (zebrania  klasowe, konsultacje, indywidualne  spotkania
z nauczycielami).

3. Modul wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji oraz umozliwia
pozyskiwanie informacji zwrotnych.

4. Modul wiadomosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odnosnie dokumentacji szkolnej.

5. Modutl wiadomosci moze stuzy¢ do informowania przez rodzica (opiekuna) o nagtej
nieobecnosci ucznia w szkole, oraz do jej usprawiedliwiania.

6. Dziennik elektroniczny umozliwia umieszczanie informacji o zachowaniu ucznia
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10.

w formie uwag.

UWAGI sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z podaniem:

a) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwagg,

b) adresata.

C) temat i treSci uwagi.

Nie nalezy usuwac oficjalnej korespondencji do zakonczenia danego roku szkolnego.
Odczytanie informacji przez rodzica zawarte] w module wiadomosci, jest rOwnoznaczne

z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie

odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie
wiadomosci w_systemie uwaza si¢ za roéwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

Pracownikom szkoly nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne. Nie wolno

przekazywaé¢ zadnych informacji odnosnie np: hasel, ocen, frekwenciji itp., rodzicom i

uczniom, droga telefoniczna, ktora nie pozwala na jednoznaczna identyfikacje drugiej

0soby.

V. Korzystanie z e-dziennika przez administratora firmy Vulcan

§7
Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sa osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze
szkoty. Zakres ich dziatalno$ci okresla umowa zawarta pomigdzy firmg i dyrektorem
szkoty.
Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisoOw
RODO, ochrony powierzonych danych osobowych.

V1. Korzystanie z e-dziennika przez administratora

§8
Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego odpowiedzialny jest dyrektor,
ktory petni funkcje administratora dziennika elektronicznego.

Dyrektor moze powierzy¢ funkcje administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi (zastgpcy dyrektora szkoty, nauczycielowi), ktory bedzie
petnit t¢ funkcje w imieniu dyrektora.

Do podstawowych obowigzkow administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczy

pracownikow;

2) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania

systemu.

3) archiwizowanie catego dziennika w formacie XML po zakonczeniu roku szkolnego.
W razie zaistnialych niejasno$ci Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
dziennikiem elektronicznym w  celu jak najszybszego wyjasnienia  sprawy
1 poprawy dzialania e-dziennika.

W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastepujgce czynnosci:



1) dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nos$niku danych,
wedhug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego;

2) dba o prawidlowe sktadowanie danych i mozliwos$¢ odczytania danych stanowigcych
dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow
(plik w formacie XML nagrany na zewnetrzny nos$nik danych zostaje przekazany do
archiwum);

6. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.

7. Kazdy, zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej, w celu podjecia
dalszych dziatan.

VII. Korzystanie z e-dziennika przez dyrektora
§9
1. Dyrektor 1 wicedyrektor odpowiada za kontrolowanie poprawno$ci uzupelniania
dziennika elektronicznego.
2. Dyrektor/wicedyrektor jest zobowigzany w szczegolnosci:
a. kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania tematow zajeé, ocen i frekwencji przez
nauczycieli;
b. prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowg realizacja podstawy
programowej przez nauczycieli;
c. dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa;
d. dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania dziennika elektronicznego.
3. Do 15 wrzesnia dyrektor/wicedyrektor sprawdza wypetnienie przez wychowawcow
grup/klas wszystkich danych potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika
elektronicznego.

VIII. Korzystanie z e-dziennika przez wychowawce grupy/klasy
§10

1. Dziennik elektroniczny danej grupy/klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora
wychowawca zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly
dokumentacji przebiegu nauczania.

2. Wychowawca ma obowigzek do 15 wrzesnia uzupelni¢ wszystkie dane odnosnie
grupy/klasy oraz przedszkolakéw/uczniow zamieszczone w widoku dziennika jak: dane
osobowe i inne, a nastepnie systematycznie uzupetnia¢ i aktualizowaé inne wpisy.

3. Na pierwszym zebraniu z rodzicami uczniow wychowawca ma obowigzek zebra¢ od
rodzicow 0sobiste adresy poczty internetowej. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe
informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego 1 wskazuje gdzie i jak mozna
uzyska¢ pomoc w jego obstudze.

4. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych
W Statucie szkoty.



10.

W przypadku przejécia przedszkolaka/ucznia do innej placowki lub grupy/klasy
administrator dziennika elektronicznego dokonuje stosownych zmian.

Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy/grupy dojdzie nowy przedszkolak/uczen, wszystkie
dane osobowe wprowadza sekretariat i wychowawca.

Oceny biezace, uwagi, zapisy zaje¢ itp. wychowawca zobowigzany jest uzupetnié
najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.

Na koniec kazdego tygodnia wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy dotyczace
frekwencji i tematow dokonywanych przez uczacych w jego grupie/klasie nauczycieli.
W przypadku braku wpiséw powinien powziag¢ odpowiednie kroki celem usunigcia
brakow.

Wychowawca przeglada frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian
np. usprawiedliwien, likwidacji podwdjnych nieobecnos$ci itp. lub uzupeknia brakujace
wpisy.

Przed data zakonczenia poéilrocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest
zobowigzany do dokladnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku
elektronicznym, ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania
potrocza oraz do wydruku §wiadectw.

IX. Korzystanie z e-dziennika przez nauczycieli przedszkola

§11
Nauczyciel przedszkola ma obowigzek systematycznie uzupeliaé¢ frekwencj¢ i tematy
zaje¢.  Tematy zaje¢ nauczyciel zobowigzany jest uzupelnié najpozniej
w nast¢pnym dniu roboczym.
Whisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaj¢¢ jest rOwnoznaczne
z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.
W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela NAUCZYCIEL
ZASTEPUJACY ma obowiazek dokonywac odpowiednich WpiSOwW
w systemie dziennika elektronicznego.
Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiaé
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku
przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji.
Nauczyciel ma obowiazek biezacego odczytywania wiadomosci.
Odczytanie informacji przez nauczyciela zawartej w module wiadomosci, jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci jej tresci.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktoérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do
niego dostepu (dotyczy hasta dostepu do dziennika elektronicznego). Hasel nie mozna
nigdzie zapisywac.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego lub
dyrektora.
W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢
z systemu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla oséb trzecich.

X. Korzystanie z e-dziennika przez nauczycieli szkoly

§12
Nauczyciel zgodnie ze Statutem systematycznie umieszcza w dzienniku elektronicznym:

1) oceny czastkowe;
2) przewidywane oceny koncoworoczne;
3) oceny potroczne i koncoworoczne.

Kazdy NAUCZYCIEL ma obowigzek ustalania kategorii i wagi ocen okreslonych

w Statucie i Przedmiotowych Systemach Oceniania.

Oceny za sprawdziany, prace klasowe, testy notuje si¢ w dzienniku kolorem czerwonym.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego moze by¢ usuwana lub zmieniana. Jesli

NAUCZYCIEL pomyli si¢, wprowadzajac btedng ocene¢ lub nieobecno$¢, powinien jak

najszybciej dokona¢ korekty.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetniaé frekwencje 1 tematy lekcji. Oceny

biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupeini¢ najpdzniej

W nastepnym dniu roboczym.

Whpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje¢é jest rownoznaczne

z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajeé.

W  przypadku prowadzenia zajg¢ za nieobecnego nauczyciela NAUCZYCIEL

ZASTEPUJACY ma obowiazek dokonywal zaznaczen wedlug zasad okreSlonych

w systemie dziennika elektronicznego:

a) W MODULE LEKCYINYM (UTWORZ LEKCJE) musi wybraé opcje
ZASTEPSTWO, a nastgpnie zaznaczy¢ z listy odpowiedni ODDZIAL 1 ZAJECIA
EDUKACYJINE odpowiednio przydzielone nauczycielowi, za ktorego prowadzi
zajecia, wpisac temat oraz frekwencje.

b) W przypadku prowadzenia zaje¢ opiekunczych NAUCZYCIEL w  MODULE
LEKCYJNYM (UTWORZ LEKCJE) musi wybraé¢ opcje INNE ZAJECIA, nastepnie
zaznaczy¢ odpowiedni oddziat 1 opisa¢ rodzaj zaje¢ oraz ma obowiagzek sprawdzié
frekwencje ucznidw, nad ktorymi sprawuje opieke.

Jezeli NAUCZYCIEL dostaje klas¢ pod opieke, np: wyjscie do kina, udziat

W uroczystosci szkolnej, organizowanie szkolnej wigilii, rozpoczgcie lub zakonczenie

roku szkolnego itp., musi wybrac¢ opcje INNE ZAJECIA, nastepnie zaznaczy¢ odpowiedni

oddziat i1 opisa¢ rodzaj zaje¢ oraz ma obowigzek sprawdzi¢ frekwencje ucznidw, nad
ktorymi sprawuje opieke., a W temacie wpisuje zaistnialg sytuacj¢ np: ,,Udzial

W uroczystosci nadania imienia szkole” itp.

Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaje¢ np. z powodu udziatu w zawodach sportowych,

0 fakcie tym powinien poinformowac¢ wychowawce klasy i dokonuje wpisu w dzienniku

elektronicznym.

Nauczyciel ma obowigzek umieszczaé¢ informacje o planowanych pracach klasowych

I sprawdzianach zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie. Nauczyciel moze umieszczaé

informacje o zapowiedzianych kartkdwkach.
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21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiac¢
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku
przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolne;j.

Nauczyciel ma obowigzek biezacego odczytywania wiadomosci.

Odczytanie informacji przez nauczyciela zawartej w module wiadomosci, jest
roOwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci jej tresci.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktoérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do
niego dostepu (dotyczy hasta dostgpu do dziennika elektronicznego). Hasel nie mozna
nigdzie zapisywac.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego lub
dyrektora szkoty.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie
Z systemu.

Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla osob trzecich.

XI. Korzystanie z e-dziennika przez pracownika sekretariatu

§13
Za obsluge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora osoba,
ktéra na state pracuje w sekretariacie.
Modut sekretariat dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkotly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania.
Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych
osobowych ucznia/przedszkolaka i jego rodzicow/prawnych opiekundéw potrzebnych do
dzialania modutu dziennik.
Osoby pracujagce w sekretariacie s3 zobowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrone danych osobowych i1 dobr osobistych uczniow.
Pracownicy sekretariatu sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji  odnos$nie nieprawidlowego dziatania 1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgltoszonej przez nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego.

XIl. Korzystanie z e-dziennika przez rodzicow uczniow

1.

§14
Kazdy rodzic (prawny opiekun) moze mie¢ niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych dziecka, sprawdzanie
frekwencji, realizacji podstawy programowej oraz dajacych mozliwo$¢ komunikowania
si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.
Rodzic (prawny opiekun) osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym. Zobligowany jest do nieudostepniania loginu 1 hasta osobom
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nieupowaznionym, w tym swojemu dziecku.

3. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

4. Rodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ swojego dziecka przez e-dziennik lub w sposob
tradycyjny.

5. Usprawiedliwienie poprzez e-dziennik moze mie¢ form¢ wystanej do wychowawcy
wiadomosci z konta rodzica lub z wykorzystaniem funkcji e-dziennika -
USPRAWIEDLIWIENIE.

6. Rodzice sa zobowigzani do systematycznego logowania si¢ do dziennika elektronicznego
celem zachowania przeptywu informacji pomi¢dzy wychowawca a rodzicem.

7. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module wiadomosci, jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci jej tresci.

XI1l. Korzystanie z e-dziennika przez ucznia
§15

1. Kazdy uczen moze mie¢ konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace
podglad swoich postepéw edukacyjnych oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania si¢
z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

2. Rodzic (prawny opiekun) odpowiada za konto niepelnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym. Uczen petnoletni odpowiada za swoje konto osobiscie, zobligowany jest
do nieudostepniania loginu i hasta osobom nieupowaznionym.

3. Jesli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

XIV. Procedura otrzymania dostepu do e-dziennika (dotyczy szkoly)
§16

1. Loginem do konta jest adres e-mail rodzica/prawnego opiekuna lub ucznia. Aby otrzymac
dostgp do dziennika elektronicznego nalezy dostarczy¢ do sekretariatu szkoly swoj adres
e-mail z wlasnorgcznym podpisem. Moze by¢ tez dostarczony e-mail w dokumentacji
rekrutacyjnej.

2. Po otrzymaniu informacji od wychowawcy lub szkolnego administratora e-dziennika
o wprowadzeniu loginu do systemu rodzic postgpuje zgodnie z dalszymi wskazéwkami,
aby utworzy¢ hasto dostepu do e-dziennika:

1) wejs¢ na strong https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaczarna i klikngé przycisk Zaloguj
si¢;

2) na wys$wietlonej stronie klikng¢ odsytacz Zaléz konto, nastepnie wpisa¢ adres e-mail
rodzica/prawnego opiekuna/ucznia — ten sam, ktory zostal wprowadzony do bazy
danych przez administratora. Nastgpnie nalezy zaznaczy¢ opcje Nie jestem robotem
i klikng¢ przycisk Wyslij wiadomosé. Wyswietli si¢ wowczas informacja
,Podsumowanie operacji”’, co oznacza, ze na zapisany w systemie adres wystano
wiadomos¢, zawierajgca dalsze instrukcje;
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3)

4)

5)
6)

po zalogowaniu si¢ na swoje konto e-mail nalezy odebra¢ wiadomos$¢, przeczytac ja
1 klikng¢ odsytacz do strony, na ktdrej mozliwe bedzie ustawienie wtasnego hasta
dostepu (hasto musi zawiera¢ minimum 8 znakow w tym 1 duzg liter¢ i 1 cyfre);

nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie nowe hasto, zaznaczy¢ opcje Nie jestem robotem
1 klikna¢ przycisk Ustaw nowe hasto.

zamkna¢ okno przegladarki.

Po wygenerowaniu hasta nalezy uruchomi¢ na nowo przegladarke, wejs¢ na strone
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminaczarna i klikng¢ przycisk Zaloguj si¢. Poda¢ swoj
login i hasto i wcisng¢ przycisk Zaloguj sie.

3. Dostgp do konta ucznia jest mozliwy po wprowadzeniu adresu e-mail ucznia przez

wychowawce.
§17
1. Uwagi:
1) dostep do e-dziennika UONET+ mozliwy jest za pomocg zaktualizowanej przegladarki

2)
3)

4)

XV.

internetowej;

system UONET+ wymusza, co 30 dni zmiang hasta przy logowaniu;

w celu ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postgpowac
podobnie, jak przy uzyskiwaniu dostgpu do systemu UONET+ po raz pierwszy (tak jak
przy tworzeniu nowego konta). Zamiast klikng¢ w odsytacz Zaléz konto nalezy wtedy
klikng¢ w odsytacz Przywro¢ dostep.

Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowe;j
szkoty.

Postepowanie w czasie awarii
§18

1. Postgpowanie Dyrektora w czasie awarii:

1)
2)

dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;
zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1)

2)

3)

w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, lista obecnosci, oceny) i wprowadzic¢ te
dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe;

wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
majg by¢ zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia szkolnemu administratorowi
dziennika elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu

w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby
usunig¢cia awarii ani wzywac do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.
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XVI. Postanowienia koncowe
§19

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstate na podstawie danych z e-
dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez.

2. Placowka moze udostepni¢ dane ucznia/przedszkolaka bez zgody rodzicow odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepisow 1 aktow prawnych obowigzujacych
W placowce np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub
nakazu sadowego.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-dziennika,
ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich
odczytanie.

4. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, no$niki zewngtrzne
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta wpisy w dzienniku elektronicznym
wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
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