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Procedury obowiazujgce
w Swietlicy Szkolnej

przy Szkole Podstawowej Nr 109 im. Batalionéw Chlopskich w Warszawie

|. Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej:

1.

Do $wietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie klas 0— VIII.
Przyjecie ucznia do $wietlicy na podstawie ztozonej karty zgloszenia dziecka do §wietlicy przez rodzica
(opiekuna prawnego) w ciggu 7 dni od rozpoczgcia roku szkolnego, a takze w ciggu catego roku

szkolnego.

I1. Procedury postepowania w przypadku wystepujgcej wsréd wychowankow swietlicy agresji stownej:

1.
2.

Wychowawca $wietlicy kazdorazowo interweniuje upominajac ucznia.
Wychowawca §wietlicy zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespdt 1 uczestnikow swietlicy

dziatan wychowawczych wobec ucznia stosujacego agresje stowna.

Dziatania:

1) rozmowa z uczniem stosujacym agresje stowna,

2) wpis w dzienniczku ucznia/dzienniku elektronicznym Librus,

3) przekazanie informacji dla rodzicow, wychowawcy klasy, a takze pedagoga/psychologa szkolnego.

4) w przypadku braku skutecznos$ci podjetych dziatan, wychowawca §wietlicy informuje kierownika

swietlicy 1 dyrektora szkoty o negatywnym zachowaniu ucznia oraz sporzadza notatke stuzbowa.

I11. Procedury postepowania W przypadku wystepujgcej wsrod wychowankow swietlicy agresji fizycznej:

1.

Wychowawca §wietlicy zobowigzany jest do interwencji 1 izolacji uczestnikow zajscia, przeprowadzenia
z nimi rozmowy oraz powiadomienia kierownika §wietlicy, wychowawce klasy 1 rodzicow o zdarzeniu.
Wychowawca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa o uczniach.

W razie konieczno$ci wychowawca $wietlicy powiadamia dyrektora szkoty oraz wzywa policje

I pogotowie ratunkowe.

1V. Procedury postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow i szkoly:

1.

1)

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zajsciu wychowawce klasy 1 rodzicow oraz sporzadza notatke
stuzbowg 0 uczniach.
Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespdt 1 uczestnikow swietlicy
dzialan wychowawczych wobec ucznia niszczacego mienie kolegdw i szkoty.

Dziatania:
rozmowa z rodzicami dziecka o konieczno$ci naprawy zniszczonego mienia na wiasny koszt lub

ewentualny zakup nowego sprzetu, takze na koszt wtasny.



V. Procedury postepowania w przypadku kradziely:

1.

Gdy ma miejsce kradziez wsrdd ucznidw na terenie $wietlicy, wychowawca §wietlicy przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym, w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke stuzbowa.

Wychowawca informuje o zajéciu pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami
o ewentualnych dzialaniach profilaktycznych.

W przypadku wyjasnienia zajécia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody, zostaje ukarany
zgodnie ze statutem szkoty, a jego rodzice zostaja powiadomieni o zaj$ciu.

Na wniosek dyrektora szkoty o dokonanym przestepstwie zostaje powiadomiona policja, a wychowawca

swietlicy zabezpiecza dowody dokonanego czynu.

V1. Procedury postepowania w przypadku opuszczania swietlicy bez pozwolenia:

1.
2.
3.

Wychowawca $wietlicy powiadamia wychowawce klasy, rodzicow i1 kierownika $wietlicy.
W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu swietlicy.

Wychowawca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowsg 0 uczniu.

V1. Procedura postepowania w przypadku pozostania dziecka w swietlicy po godzinach pracy:

1.
2.
3.

Rozmowa z uczniem i ustalenie przyczyny pozostania w §wietlicy.
Telefoniczne powiadomienie rodzicéw lub najblizszych o miejscu przebywania dziecka.
W przypadku braku kontaktu z rodzing lub z opiekunami dziecka powiadomienie najblizszej jednostki
policji.
Wychowawca $§wietlicy informuje o zaistnialej sytuacji kierownika $wietlicy (pod jego nieobecnos¢
dyrektora szkoty).
Kierownik s$wietlicy lub dyrektor szkoly podejmuje decyzje w sprawie dziecka, ktére nie zostato
odebrane po 17.30 i nie ma kontaktu z rodzing.
Oczekiwanie na odbidr dziecka przez dorostego czilonka rodziny, opiekuna lub osoby upowaznionej
w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolne;.
Rozmowa z rodzicem, cztonkiem rodziny lub opiekunem na temat punktualnego odbierania dziecka ze
swietlicy. W sytuacji, kiedy dziecko w dalszym ciagu pozostaje w $wietlicy po godzinach pracy,
a rozmowy z rodzicami lub opiekunami nie przenoszg oczekiwanych rezultatbw sprawa ucznia jest
zgltaszana do najblizszej jednostki policji.
Poinformowanie o podjetych krokach:

+ dyrektora szkoty;

+ wychowawcy dziecka;

+ pedagoga szkolnego;

+ kuratora spotecznego jezeli nad rodzing sprawuje opieke kurator.



9. W przypadku spoéznienia si¢ rodzica/prawnego opiekuna, nauczyciel w obecnosci osoby odbierajace;j
dziecko sporzadza notatke w karcie zgloszenia. Wymagany jest podpis rodzica/prawnego opiekuna

1 nauczyciela w obecnosci ktorego notatka zostata sporzadzona.

VI1I1I1. Procedury postepowania przy zwalnianiu dziecka 7 zajeé¢ swietlicowych:

Procedura dotyczy postgpowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy w czasie, kiedy

powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

Obowigzki ucznia:

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ $wietlicowych, uczen powinien posiadaé stosowng
informacj¢ (na pismie) od rodzica lub opiekuna o koniecznos$ci zwolnienia z czytelnym podpisem 1 data.
2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy lub kierownikowi §wietlicy.

3. Nauczyciel moze dokonaé¢ zwolnienia ucznia na podstawie pisemnej informacji.

Obowiqgzki wychowawcy swietlicy:

1. Wychowawca $wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujace o zwolnieniu ucznia ze $wietlicy
odnotowuje w dzienniku zaje¢ nieobecnos$¢ ucznia.
2. Otrzymane pismo przechowuje w segregatorze z dokumentacjg uczniow.
3. Wychowawca $wietlicy moze zwolni¢ ucznia na podstawie pisemnej informacji.
Odpowiedzialno$§¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ $wietlicowych ponosi osoba wydajaca pozwolenie na

pismie/telefonicznie (rodzice, opiekunowie prawni).

| X. Przyjecie przez wychowawce swietlicy zastepstwa za nieobecnego nauczyciela:

1. O przydzieleniu zastepstwa wychowawcy $wietlicy powiadamia Kierownik Swietlicy (osoba
odpowiedzialna) za przydzielanie zastepstw:
a. Osobiscie;
b. Telefonicznie;
2.  Wychowawca $wietlicy moze odmowic przyjecia zastepstwa.
3. Podczas zastepstwa nauczyciel/wychowawca $wietlicy prowadzi zajecia dostosowane do wieku uczniow
w sali w ktérej ma zajecia dana klasa (jesli np.: jest dwoch nauczycieli w swietlicy o danej godzinie).
4. Nieobecno$¢ ucznia na zajgciach traktowana jest jako nieobecnos¢ na lekcji.

Podczas trwania zaje¢ swietlicowych ucznia obowigzuje zakaz opuszczania pomieszczen swietlicowych.



X. Procedury postepowania w przypadku kiedy ucznia odbiera osoba, ktora spozywa alkohol lub jest

nietrzeiwa:
1. Przeprowadzenie rozmowy na temat odbierania i odpowiedzialnosci za dziecko, poinformowanie
0 konsekwencjach w takiej sytuacji.
Spisanie protokotu.
Powiadomienie kierownika swietlicy lub dyrektora szkoty, pedagoga.
Jezeli istnieje mozliwos$¢, zawiadomienie innych opiekundéw, by odebrali dziecko.

W przypadku, kiedy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka wezwanie policji.

o oA W N

O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i kuratora, jezeli nad rodzing sprawuje
opieke kurator.

XI1. Procedury postepowania w przypadku kiedy ucznia odbiera osoba inna ni; rodzic lub prawny opiekun

1. Kazdy rodzic na poczatku roku szkolnego lub w trakcie moze do karty zgloszenia dziecka wpisac
osobg, ktora bedzie mogla odbiera¢ dziecko ze Swietlicy.

2. Jezeli dziecko jednorazowo jest odbierane ze $wietlicy przez osobe, ktora nie jest wpisana do karty,
rodzice muszg napisa¢ upowaznienie na kartce (data, czytelny podpis) osobie ktora odbiera dziecko
w danym dniu ze $wietlicy i1 zostawi¢ je wychowawcy $wietlicy lub kierownikowi.

3. Kartka powinna by¢ dotaczona do dokumentacji dziecka.

XI1. Procedury samodzielnego wyjscia ze swietlicy uczniow

1. Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za samodzielne wyjscie dziecka ze swietlicy.
2. Podpisuja stosowne o$wiadczenie w karcie o wyrazeniu zgody.

X1, Procedury w przypadku odbierania dzieci ze swietlicy

1. Przed lekcjami dziecko przychodzi do swietlicy samodzielnie.

2. Rodzice odwiedzajg swietlice w przypadkach uzasadnionych.

3. Po lekcjach dzieci przebywaja w grupach rowiesniczych w poszczegodlnych salach.
4. Rodzice odbieraja dzieci ze $wietlicy wg. przyjetych ustalen na dany rok szkolny.

XIV. Procedury w przypadku zdarzenia (wypadku) w swietlicy, na korytarzu, na boisku, na placu zabaw itp.
1. W przypadku zdarzenia (wypadku) w $wietlicy, na korytarzu, na boisku, na placu zabaw itp. nauczyciel
zobowigzany przekazac ucznia pod fachowg opieke pielegniarki szkolnej. Pielggniarka szkolna informuje
Dyrekcje Szkotly o zdarzeniu. Dyrekcja Szkoty zawiadamia rodzicow 1 wspdlnie decyduje o odbiorze
dziecka.

2. Jezeli w szkole nie ma w danym momencie pielegniarki szkolnej nauczyciel (pod opieka ktdrego jest

uczen) jest zobowigzany jak najszybciej powiadomi¢ rodzicéw o zdarzeniu/wypadku.

2. Kazde zdarzenie/wypadek zglaszany jest kierownikowi swietlicy 1 wpisywany do karty
zdarzen/wypadkow.

3. Z kazdego zdarzenia/wypadku musi by¢ sporzadzony protokot wypadku.



XV. Procedury opieki i organizacji pracy swietlicy w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie
ul. Przygodna 2  03-991 Warszawa placoéwki prowadzonej przez m.st. Warszawe od 1 wrze$nia 2020 r.
1 postgpowania prewencyjnego pracownikéw oraz rodzicoOw/opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia
epidemicznego i zachowania si¢ W przypadku wystapienia u ucznia/nauczyciela objawéw zakazenia
COVID-19 w $wietlicy szkolnej.

Kierownik §wietlicy do obowigzujacych procedur korzystania ze Swietlicy wprowadza zapisy
dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii:

1. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia Swietlicowe nalezy wietrzy¢ nie rzadziej niz co
godzing, szczegolnie przed przyjeciem wychowankow.

2. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia Swietlicowe sg wyposazone w dozowniki z ptynem do
dezynfekcji rak.

3. Nauczyciele z uczniami starajg si¢ nie ttoczy¢ w salach i w miar¢ mozliwosci rozgeszczaé sale
poprzez wychodzenie do innych sal niz swietlicowe: korytarze, plac zabaw, boisko szkolne, plac
przy parafii czy spacer z uczniami wokot szkoty.

4. Kierownik $wietlicy rekomenduje noszenie maseczek/przytbic i czeste mycie/dezynfekowanie rak.

5. Kierownik $wietlicy usunat z sal, w ktorych przebywaja uczniowie, przedmioty, sprzety, dywany, ktorych
nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zaj¢¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

l. Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.
1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby takie jak:
- podwyzszong temperature ciata,
- bol glowy 1 migsni,
- bol gardta,
- kaszel,
- dusznosci 1 problemy z oddychaniem,
- uczucie wyczerpania,
- brak apetytu.
nalezy odizolowac¢ je w odrgbnym pomieszczeniu Szkolty Podstawowej nr 109 w Warszawie lub w innym
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglosci.
2. Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika Szkoty Podstawowej nr 109 w Warszawie wyznaczonego
przez kierownika $wietlicy/dyrektora szkoty.
3. Dziecku nalezy zmierzy¢ temperaturg ciala:
- jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 37°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty

Podstawowej nr 109 i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej).
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4.

6.

10.

11.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka niepokojacych

objawow 1 jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu ze Szkoty Podstawowej nr 109 w Warszawie dziecka z objawami chorobowymi,
ma obowigzek poinformowania kierownika §wietlicy/dyrektora o wyniku badania ucznia przez

lekarza.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 109 w Warszawie informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy)

o podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktdrego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie informowani sg o
zaistniatej sytuacji.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat uczen nalezy bezzwtocznie podda¢ gruntownemu sprzataniu.
Kierownik $wietlicy informuje Dyrektora placowki a Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 109 w Warszawie zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen
Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca §rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca

innych srodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly/placowki
Pracownik, ktoéry w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu: goraczka, uporczywy kaszel,
zle samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bdle glowy, bole migsni niezwlocznie informuje o tym
kierownika/dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastepujace dziatania:
a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu z innymi
osobami),
b) zachowujac bezpieczng odleglosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt z lekarzem
celem weryfikacji stanu zdrowia,
c) do czasu ustalenia stanu zdrowia kierownik swietlicy/dyrektor odsuwa pracownika od pracy i ustala
zastgpstwo za nieobecnego pracownika,
d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie informuje Kierownika/
dyrektora szkoty.
Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu.
Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnionej potrzeby.
W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow chorobowych stosuje sie

dziatania opisane w pkt. I. 1.



Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa dziale I pkt. 1 nie mogg przychodzi¢ do pracy.
Kierownik $wietlicy informuje Dyrektora placowki a Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 109 w Warszawie zobowigzany jest d o stosowania si¢ do zalecen
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg §rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca

innych §rodkéw tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

Postepowanie z uczniem, ktory uczeszcza na basen.

Rodzice przyprowadzaja do szkoly ucznia zdrowego, ktory korzysta z zaje¢ na basenie.

Osoby chore nie pozostajg w $wietlicy szkolnej.

Rodzice uczniow zdrowych korzystajacych z zaje¢ edukacyjnych, ale nie mogacych uczestniczyc
w zajeciach plywania np. zlamana r¢ka, ztamana noga itp. zobowigzani sg do przedstawienia

wychowawcy klasy/wychowawcy §wietlicy stosowne pisemne zaswiadczenie/usprawiedliwienie.



