ZARZADZENIE Nr 6/2021/2022
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii Kotsut w Grabowce
z dnia 14 grudnia 2021r.
w sprawie: czesciowego ograniczenia funkcjonowania Publicznej Szkoly Podstawowej

im. Marii Kolsut w Grabéwce od dnia 20.12.2021r.

§1.

W zwigzku z utrzymujacg si¢ wysoka liczbg nowych zakazen oraz pojawieniem si¢ nowej
mutacji koronawirusa Ministerstwo Zdrowia w dniu 7 grudnia 2021 r. oglosito zawieszenie
nauczania stacjonarnego w szkolach podstawowych i szkolach ponadpodstawowych na
okres od 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r.

Oddzial Przedszkolny pracuje w trybie stacjonarnym. Po tym okresie uczniowie szko6t
wrdcg do nauki stacjonarne;.

§2.
Organizacja pracy szkoly przedstawia si¢ nast¢pujaco:

1. Od 20 grudnia 2021r. zajecia stacjonarne sg prowadzone w szkole dla oddziatu
przedszkolnego.

2. Kilasy I-VIIl odbywajg zajecia w formie zdalnej (nauka na odlegtos¢). Dopuszcza sie
mozliwos$¢ zorganizowania konsultacji dla chetnych uczniow klasy VIII z przedmiotow
egzaminacyjnych.( ustala wychowawca kl. VI11)

3. Ucznidow, pracownikdéw, rodzicow przychodzacych do szkoty obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.

4. Lekcja online trwajg maksimum do 30 minut dla klas IV-VIII praca online na
komunikatorze z uczniami+ pozostatg czes¢ lekcji nauczyciel jest do dyspozycji uczniow
(pytania, konsultacje itp.).Dla ucznioéw klas I-III praca na komunikatorze przed kamerg od
15 — 20 minut + pozostala cze$¢ lekcji nauczyciel jest do dyspozycji ucznidéw (pytania,
konsultacje itp.)

5. Wszyscy nauczyciele pracuja w budynku szkolnym i za pomoca szkolnego facza
internetowego prowadzone sa zajecia zdalne.

6. Frekwencje na lekcjach w czasie zdalnego nauczania zapisujemy w dzienniku.

7. Prowadzone beda rowniez wszystkie dotychczasowe zajecia z zakresu rewalidacii,



udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej tj. zajgcia korekcyjno-kompensacyjne,
zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz zajecia dla ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu si¢ w formie elektronicznej dla uczniow, ktoérzy ze wzglgdu na
rodzaj niepelnosprawnos$ci nie moga bra¢ udzialu w zajeciach w formie elektroniczne;j
zajecia beda organizowane w formie stacjonarnej w szkole.

§3.

Zobowiazuj¢ nauczycieli do przeanalizowania programéw nauczania i ewentualnej ich
modyfikacji w sposob umozliwiajacy ich realizacj¢ podczas zdalnego nauczania. Sugeruje, by
tresci najlatwiejsze 1 mozliwe do opanowania przez uczniow w formie zdalnej nauki byty
uwzglednianie w pierwszej kolejnosci.

§4.

Polecam nauczycielom przypomnienie zmian w przedmiotowych systemach oceniania
(wymaganiach edukacyjnych) w zakresie:

1. Wskazanie form pracy ucznia podlegajacych ocenianiu w pracy zdalnej;
2. Sposobu komunikowania uczniom i rodzicom informacji o osiggnieciach ucznidéw.

§5.

W szkole ponownie obowigzuje Regulamin organizacji pracy Szkoty Podstawowej
w Grabowce, ktory obowigzuje 0d dnia 26 pazdziernika 2020 r. Regulamin stanowi zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14.12.2021 r.



Regulamin organizacji pracy PSP im. Marii Kolsut w Grabéwce w systemie
zdalnym

Wprowadzenie nauki zdalnej w okresie od 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r. oznacza,
ze:

e wdniach od 20 do 22 grudnia 2021 r. oraz od 3 do 9 stycznia 2022 r. nastgpi
zawieszenie w zakresie zaje¢ stacjonarnych (a wigc beda realizowane zajgcia zdalne -
na analogicznych zasadach, jak w przypadku poprzednich zawieszen),

e W czasie przerwy $wigtecznej (23 grudnia 2021 — 02 stycznia 2022 r. i od 06.01.2022
do 09.01.2022r) nie beda realizowane zajecia zdalne. Wymienione dni sg dniami
wolnymi od zaje¢¢ dydaktycznych. Dzien 07.01.2022- dzien wolny od zajeé
dydaktycznych (dzien dyrektorski)

§ 1. Postanowienia ogdlne.
1. Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym okresla formy 1 sposob realizacji procesu
dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej w Grabowce, w okresie czgSciowego
ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia uczniow

I pracownikoéw zakazeniem Covid-19 i wprowadzeniem ograniczen w funkcjonowaniu szkot.

2. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest oznaczony. W przypadku ustgpienia
ograniczenia zarzadzenie Dyrektora z dnia 14 grudnia 2021 r. traci moc.

3. Regulamin obowigzuje calg spolecznos¢ szkolng pierwszego i drugiego etapu edukacyjnego
1 wszystkich pracownikow zatrudnionych w Szkole Podstawowej w Grabowce. Za organizacje
realizacji zadan szkoly, w tym zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na
odleglos¢ Ilub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor.

§ 2. Organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego od
20 grudnia 2021 r. wyglada nastepujaco do 09.01.2022r.:

a) Oddziat przedszkolny pracuje stacjonarnie;

b) Klasy I - VIII pracuja zdalnie( mozliwo$¢ zorganizowania dla che¢tnych uczniow kl. VIII
konsultacji z przedmiotow egzaminacyjnych;

¢) Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujacym planem lekcji;
d) Uczen ma obowigzek uczestniczenia w zajeciach online z wiaczong kamera;

e) Ucznidw 1 pracownikdéw szkoty przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim
sanitarny i obowiazek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

f) Uczniowie korzystajacy z zaje¢ z pomocy psychologiczno- pedagogicznej oraz zajeé



rewalidacyjnych pracuja stacjonarnie.

g) Uczniowie Klas I-111, ktorych rodzice pracuja moga (na prosbe rodzica) korzysta¢ ze
Swietlicy szkolne;.

h) Jako zasad¢ przyjmuje si¢ fakt, ze wszyscy nauczyciele pozostajg w budynku szkolnym i za
pomoca szkolnego 1acza internetowego prowadzone sg zajecia zdalne. Wyjatkiem sg sytuacje
kazdorazowo oméwione z dyrektorem szkoly. Wowczas nauczyciel bedzie mogt
przeprowadzi¢ lekcje online z domu.

§ 3. Pamigtajmy: Ze zdalne nauczanie nie moze polegaé wylgcznie na wskazywaniu i/lub
przesylaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczanie zdalne i1 zasady jego prowadzenia sg nastepujace:

1. W okresie czgSciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza si¢ dla
klas | — VIII forme ksztalcenia na odleglosé.

2. Podstawowa platforma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Messenger
lub inny nosnik elektroniczny uzgodniony wczesnie;j.

3. Podstawowym narzedziem wykorzystywanym do edukacji zdalnej (lekcje) jest platforma
Microsoft 365 i ustluga Microsoft Teams.

4. Innymi dopuszczalnymi sposobami komunikacji nauczycieli z uczniami i rodzicami moga
by¢: poczta elektroniczna (tylko 1 wylacznie shizbowa skrzynka pocztowa), telefon,

komunikatory internetowe WhatsApp, Skype.

5. Szkota realizujac ksztalcenie na odlegltos¢ wykorzystywac bedzie réwniez inne platformy
internetowe, migedzy innymi: www.epodreczniki.pl www.gov.pl/zdalnelekcje www.cke.gov.pl

6. Nauczyciele na podstawowej platformie moga:

a) prowadzi¢ lekcje online (lekcja z uzyciem kamery nie powinna trwac¢ dluzej niz 30 minut k.
IV - VIII i 15-20 minut Kklasy I-111);

b) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ nagrania z przygotowanymi materialami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

c¢) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac prezentacje;

d) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ linki do innych stron internetowych z materialami

edukacyjnymi;
e) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

7. Do zajg¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ zalicza sig:



a) prowadzenie zaje¢ online;

b) rozmowy telefoniczne z uczniami;

C) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

d) prowadzenie wideokonferencji/ webinariow i innych form komunikowania si¢ online;

e) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form
komunikowania si¢ na odleglos$¢;

8. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ to aktywnosé
nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac sie z uzyciem monitorow ekranowych, ale takze bez
ich uzycia (przygotowanie zleconych prac).

9. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ mogag by¢ realizowane w
szczegoOlnosci:

a) z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji
migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami;

b) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem 1 dajacym podstawe do oceny
pracy ucznia;

¢) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez ucznia w domu.

10. Zasady przekazywania uczniowi materialow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma
dostepu do odpowiedniej platformy w zwigzku z chwilowym ograniczonym lub catkowitym
brakiem dostepu do Internetu:

a) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci ucznidw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon) oraz
przekazuje zgromadzone informacje nauczycielom;

b) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli
uczacych w danej klasie, ktorzy sa zobowigzani do przestania materialow przez email
stuzbowy,

11. Dla ucznidow, ktérzy nie maja mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo$¢ ze wzgledu na brak komputera, Internetu lub warunki
domowe, zorganizowana bedzie praca na terenie szkoly z wykorzystaniem szkolnych
komputerow.

12. Rodzicom ucznidow, ktorzy nie posiadaja sprzetu do zaje¢ online, zostang wypozyczone
laptopy i tablety szkolne na podstawie umowy uzyczenia.



§ 4. Zasady prowadzenia bezpiecznej lekcji online:

1. W lekcji moga bra¢ udzial jedynie uczniowie z danej klasy. Nie moga W niej
uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wlascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow 1 prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze jedynie publikowaé ogoélne materialty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniow lub rodzicow.

4, Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do zlamania, ale tatwe do zapamigtania.

5. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji.
Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

§ 5. Zasady zachowania podczas lekcji online:

1. Przed kazdymi zajeciami wylaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje si¢ w tle moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zaje¢ciach.

2.  Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rOwniez tutaj
NIE odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.

3. Logujemy si¢ zawsze swoim hastem, nie podszywamy si¢ pod nikogo innego, nie
zmieniamy Nickow w czasie lekcji.

4.  Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreenow i upubliczniaé. Ztamanie
tej waznej zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

5. Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora prowadzi
zajecia lub przez ucznia - poprzez zgloszenia si¢ do odpowiedzi.

6.  Nie podnosimy na siebie glosu. Ani méwigc przez komunikator, ani w trakcie aktywnos$ci
na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

7.  Widzicie co$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela. Zajecia
online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas i koncentrujmy si¢ na tym,
co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia beda zakldcane, nauczyciel moze wyciszac klase

1 da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

§ 6. Formy wspélpracy Dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego
wspolpracy z uczniami i rodzicami.

1. Wspodlprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidéw i rodzicow w trybie pilnym maja by¢



przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysylanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomos$¢ sms oraz poprzez komunikatory internetowe i
w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Rady Pedagogiczne begda przeprowadzane w miar¢ mozliwosci i w zaleznos$ci od
podejmowanej tematyki w formie zdalnej.

5. Wychowawca utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym
zglaszanym przez rodzicOw 1 uczniOw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomic
Dyrektora szkoly.

§ 7. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych
oddziatach.

1. Doboru tresci ksztalcenia nalezy dokonywac do ustalonego tygodniowego rozkladu lekcji
W poszczeg6lnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli zmian
w programach nauczania biorgc pod uwage mozliwosci psychofizyczne ucznidw
w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zr6znicowanie zaje¢ w danym dniu,
faczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitordw 1 bez ich uzycia, ograniczenia
wynikajace ze specyfiki zajec.

2. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania, przed kamerg, nie krocej
niz 20 minut i nie dluzej niz 30 minut. Pozostata cze$¢ jednostki dydaktycznej
przewidziana jest na konsultacje indywidualne z uczniami i dodatkowe wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania.

3. Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci 1 zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem
rOwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami
Z pozostatych przedmiotdw.

4, Zaleca si¢, aby instrukcje dla ucznidéw byly proste i jasne, nieprzeladowane tresciami
nieistotnymi.

5. W komunikacji nalezy pami¢ta¢ o zachowaniu wiasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cze$¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

§ 8. Ocenianie uczniéw w nauczaniu na odleglos¢
1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni w szkole,
z uwzglednieniem w szczegolnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga poprawy, a takze
wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:
a) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych;
b) wypowiedzi ucznidow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

¢) wypowiedzi uczniow w czasie komunikowania si¢ on-line;

d) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng



droga elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;
e) testy on-line udostgpnione na wybranej platformie.

2. Prace wykonywane przez uczniow dostosowane sg do indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja ocenie,
uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostgp ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbg 0sob, ktore oprocz ucznia z nich korzystaja.

4. W okresie zdalnej nauki dopuszcza si¢ przeprowadzenie prac klasowych, sprawdzianéw
czy kartkowek zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

5. Na oceng osiggniec¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogga mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego 1 do Internetu.

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego 1 do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — tj. za pomocg sms lub w wersji
papierowej.

7. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdéznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowac¢ poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

8. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny zachowania
ucznia bierze si¢ pod uwagg jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

9. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem komunikatorow elektronicznych. Informacje moga by¢
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form
porozumiewania si¢ na odlegtos¢.

§ 9. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa si¢ poprzez biezace
i systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku szkolnym.

2. Odnotowywanie frekwencji ucznidw odbywa si¢ w sposob tradycyjny w dzienniku
szkolnym (O —zdalne obecny, N- zdalne nieobecny).

§ 10. Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych si¢ trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).



2. Rodzice uczniow czuwaja nad prawidlowa praca dziecka w domu i terminami przesytania
nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez nauczyciela.

3. Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicow o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku.

4. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepdw ucznia (min. 1 raz
w tygodniu). O formie i terminie nauczyciel informuje rodzicOw ucznidow przez wybrany
komunikator lub w innej dogodnej dla obu stron formie.

5. Wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniow sg odpowiedzialni za udzielanie
uczniom pomocy pedagogiczno psychologicznej zgodnie z obowigzujagcym prawem.

6. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniow objetych w roku
szkolnym 2021/2022 pomoca pedagogiczno psychologiczna, zgodnie z zaleceniami poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

7. Rodzice/prawni opickunowie wspomagajg swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad
prawidlowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty
z nauczycielami.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow o zasadach
nauczania na odlegtos¢.

2. Wychowawcy klas przekazujg informacj¢ rodzicom i uczniom o zamieszczonym niniejszym
dokumencie na stronie internctowej szkoly. Na zajeciach z wychowawcg, wychowawcy
doktadnie przedstawiajg dokument swoim wychowankom.

3. Dyrektor szkoty wprowadza zarzadzeniem niniejszy regulamin pracy szkoly, zobowigzuje
nauczycieli do zapoznania si¢ i przestrzegania.

4. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji 1 spotkan
prowadzonych w ramach ksztalcenia online.

5. Zobowiagzuje si¢ uczestnikoOw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowaé nalezy
z zachowaniem drogi shuzbowe;.

7. W sprawach administracyjnych nalezy kontaktowac¢ si¢ elektronicznie lub telefonicznie
z dyrektorem szkoty.



